Esercitazione pratica 4.5:

1. Apri il programma per la produzione di fogli elettronici;

2. Crea il seguente foglio elettronico (senza modificare la formattazione predefinita), lasciando

vuote le caselle con le formule;
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2 Data Destinazione  Km Rimborso Viaggio  Altre Spese Rimborso Totale
3 10/05/00 Bergamo 110 Formula 28000 Formula
4 12/05/00 Brescia 210 Formula 46000 Formula
5 18/05/00  Como 78 Formula 28000 Formula
6 20/05/00 Bergamo 110 Formula 32000 Formula
7 24/05/00  Varese 128 Formula 26000 Formula
8 Rimborso 470 Rimborso Formula
Chilometrico del mese




3. Inserisci nella cella D3 la seguente formula: Rimborso Viaggio = Km * Rimborso Chilometrico

(usa in modo appropriato gli indirizzi assoluti e gli indirizzi relativi);

4. Copia la formula nelle celle da D4 a D7;
5. Inserisci nella cella F3 la seguente formula: Rimborso Totale = Rimborso Viaggio + Altre Spese;

6. Copia la formula nelle celle da F4 a F7;
7. Inserisci nella cella F8 la formula per il calcolo del totale;

8. Metti i bordi all’intera tabella e tra le celle;

9. Inserisci una riga all’inizio del foglio e scrivi Nota Spese;
10. Metti con sfondo colorato il Rimborso del Mese;
11. Inserisci una testata con la scritta NOTA SPESE allineata sulla destra;

12. Salva il documento con il nome NOTA;
13. Inserisci, nella giusta posizione un nuovo viaggio con i seguenti dati:

data 22/05/00 destinazione Como Km 82 Altre Spese 35.000;
14. Inserisci nelle celle interessate il simbolo di lire italiane;

15. Formatta tali celle in modo che i valori numerici abbiano il separatore delle migliaia;

16. Crea un istogramma che dia per ogni giorno di viaggio i due valori Rimborso Viaggio e Altre

spese sovrapposti;

17. Intesta il Grafico con la scritta Rimborsi Viaggi;
18. Inserisci il diagramma nel foglio dati;

19. Salva il foglio con il nome NOTA1;
20. Copia l’intero documento in un nuovo foglio elettronico;

21. Cambia il Rimborso chilometrico da 470 a 510;
22. Cambia il tipo di grafico in diagramma a linee;

23. Salva il nuovo documento con il nome di NOTA2;
24. Utilizza il comando salva con nome: NOTA REDATTA DA (NOME E COGNOME)*

25. Invia il file come allegato di posta elettronica all’indirizzo indicato dall’esaminatore. Se non è disponibile un accesso ad internet prepara una stampa o un floppy disk con una copia del file e consegnala all’esaminatore.
* Inserire il nome e cognome corretti e non la scritta Nome e Cognome!


