Esercitazione pratica 6.2:

Devi preparare un diagramma a blocchi che riepiloga e schematizza i documenti da produrre in un’azienda d’installazione d’impianti elettrici.

1. Apri il programma di presentazione e crea una nuova presentazione 
2. Utilizza lo schema a solo titolo;

3. Imposta il foglio in formato A4 verticale;

4. Inserisci il titolo Flusso dei documenti;
5. Inserisci i seguenti 10 blocchi uno sotto l’altro:

· Richiesta offerta

· Offerta/Preventivo

· Ordine del Cliente

· Conferma d’ordine

· DDT (per tre volte, allineati in orizzontale);
· Di.Ba. per il Calcolo

· Fattura

· Ri.Ba.

6. Allinea tutti i campi tranne le voci DDT al centro con l’apposito comando;

7. Allinea le voci DDT in orizzontale con l’apposito comando;
8. Inserisci la clip art con un telefono a destra della voce Richiesta d’offerta e Ordine del Cliente;
9. Inserisci il simbolo di nove frecce a collegare a cascata i vari blocchi


10. Inserisci il simbolo di documento a destra di tutti i blocchi tranne Di.ba;


11. A sinistra del blocco Di.ba. inserisci il simbolo di DataBase:


12. Colora con una sfumatura Bianca e blu il Blocco tutti i blocchi;

13. Colora con una sfumatura diversa il blocco Richiesta offerta e Ordine del cliente.

14. Salva la presentazione con il titolo DIAGRAMMA DI (NOME E COGNOME);
15. Crea una nuova presentazione e assegna il nome alla Slide: LAYOUT DELLA CLASSE;
16. Prepara un diagramma a blocchi con i banchi dell’aula;

17. Segna su ogni blocco il nome dei tuoi compagni;

18. Disegna le sedie con un rettangolo dai bordi arrotondati;

19. Disegna la cattedra posizionala;

20. Colora lo sfondo della presentazione;

21. Colora gli elementi con una trama color legno;

22. Salva la presentazione con il nome LAYOUT CLASSE DI (NOME E COGNOME);
23. Invia le presentazioni all’indirizzo e-mail indicato dall’esaminatore, oppure prepara una stampa delle diapositive su carta. Se non è disponibile una stampante o un collegamento internet copia i file in un floppy e consegnali.
